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I.
Utel vyddni vniténfho predpisu

Utelem vydani tohoto vnitiniho piedpisu je pfijmout a provést vhodnd technickd a
organiza¢ni opatfeni k zajiStén{ ochrany osobnich tdaji v souladu s ¢&l. 24 a nasl. nafizeni EU
& 2016/679 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o
volném pohybu téchto udaji a o zrufeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji).

IL
Vyklad pojmii

Pro téely tohoto vnitiniho piedpisu se rozumi:

1. GDPR - nafizeni EU & 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovinim osobnich iidaji a o volném pohybu téchto ddaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné natizeni o ochrang osobnich Gdaji), tzv. GDPR (angl. General Data
Protection Regulation).

2. osobni udaj - veSkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzickeé
osobé (dile jen "subjekt ddaja"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba,
kterou lze piimo €i nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor,
napiiklad jméno, identifikadni ¢islo, lokaéni vdaje, sitovy identifikator nebo na jeden
¢i vice zvlaStnich prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

3. citlivy udaj - udaj o rasovém ¢&i etnickém puvodu, politickych nézorech,

niboZenském vyznani &i filozofickém piesvédéeni nebo éElenstvi v odborech,

genetické tdaje, biometrické Gdaje a tdaji o zdravotnim stavu &i o sexudlnim Zivoté
nebo sexuvdlni orientaci fyzicke osoby.

Zaméstnavatel — Obec Stépankovice, Slezskd 520, 74728 Stépankovice, IC00300756

Sprdvce — zaméstnavatel pokud:

¢ uréuje 1i¢el zpracovéni osobnich ddaju a prostfedky zpracovéni osobnich udaja
* jej jako sprdvce oznacuje zvlastni zdkon

6. Zpracovatel - zaméstnavatel, pokud je na zdkladé smlouvy, zmocnéni, povéreni nebo
pravniho piedpisu oprdvnén zpracovivat osobnf tidaje pro jiného spravce.

7. Zaméstnanec - zameéstnanec, ktery je u zaméstnavatele v pracovnim nebo obdobném
pomeéru.

8. QOdpovédny zaméstnanec — zaméstnanec odpovédny za vykon price, jejiZ soucdsti je
naklddani s osobnimi tidaji.

9. Povéienec — osoba monitorujici zpracovani osobnich tidaji, poskytuje poradenstvi,
konzultuje s Ufadem a slouZ{ jako kontaktni misto pro subjekty tdaju.

10. Rozsah zpracovani osobnich tdaji — znamend uréeni zpisobu zpracovani osobnich
tdaji, dobu uchovévéni, prostiedky zpracovéni, uréeni kategorii pifjemcu, divoda
zpracovini a ostatnich Gdaji popisujicich zpracovdni osobnich udaji. Souéésti
stanoveni rozsahu zpracovéni osobnich idaji je rovnéZ stanovit, na zdkladé jakého
zédkonného dilvodu zpracovéni jsou osobnf \idaje zpracovdvany a v pipad¢, Ze jde o
osobnf tdaje ziskané od subjektu tidajh, zda je ziskdvéani osobnich tidaji zdkonnym
nebo smluvnim poZadavkem, nebo poZadavkem na to, aby byly osobni (daje souédsti
smlouvy a rovnéz poudeni subjektu ddajii o nasledcich neposkytnuti osobnich daja.

11. Utad - Ufad pro ochranu osobnich tdaji.

12, Potitag - osobni poéitac, tablet, telefon nebo jiny elektronicky pfistroj, v jehoZ paméti
je moZné uchovivat osobnf ddaje.
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II1.
Piisobnost vnitiniho pFedpisu

Tento vnitfni pfedpis se vztahuje na vSechny zaméstnance zaméstnavatele, kteii
jakkoli naklddaji s osobnimi tdaji, jejichZz sprdvcem nebo zpracovatelem je
zameéstnavatel.

Tento vnitini predpis se pouZije vZdy, nestanovi-li GDPR jinak.

IV.
Transparentnost zpracovan{ osobnich tdaju

Spravce zpracovdvd osobni idaje transparentn€, tak aby kdokoli mél moZnost
sezndmit se se zpracovanim osobnich ddaji, které provadi.

V rdmci transparentnosti tak spravce zvefejiiuje na webovych strankéch v sekci GDPR
databdze informaci o zpracovéni osobnich tddaje, viechny informace o zpracovéni
osobnich ddaji roztiidéné podle jednotlivych tGéeld zpracovéni.

Tento vnitini pfedpis se pouZije vZdy, nestanovi-li GDPR jinak.

V.
Stanoveni 1i¢elu a rozsahu zpracovini osobnich idajt

Spravce stanovi (i¢el a rozsah zpracovéni osobnich ddaj.

VII
Plnéni povinnosti spravce a zpracovatele

. Povinnosti sprivce a zpracovatele plni odpovédni zaméstnanci, neni-li ddle stanoveno
jinak.

Pii jednani s Uradem zaméstnavatele zastupuje pové&fenec.

Podklady pro vedkerd jednini s Ufadem pfipravuje statutdrnimu orgénu

zameéstnavatele povéfenec.

VIL
Odpovédnost zaméstnancii za zpracovini osobnich tdaji

Zaméstnavatel rozdéluje odpovédnost za zpracovani osobnich tdaji jednotlivymi
zaméstnanci tak, Ze zaméstnanec je oprdvnén seznamovat se s osobnimi ddaji pouze v
rozsahu, ktery je nezbytny pro vykon price zaméstnance a za zpracovéni téchto
osobnich idaji je odpovédny.

Zameésinanec je povinen sezndmit se se stanovenym téelem a rozsahem zpracovdni
téch osobnich idaji, se kterymi bude pfi vykonu price pfichédzet do styku.



2. Zaméstnanec se sezndmi se stanovenym icelem a rozsahem zpracovini osobnich
tidajt prostfednictvim piisludnych dokumentu.

3. V rimci odpovédnosti zaméstnanci za zpracovdni osobnich idaji nemohou
zaméstnanci pfi zpracovdni osobnich tdaji pfekradovat rozsah zpracovdvanych
oscbnich tdaji, které stanovil sprévce.

VIIIL.
Uchovavani osobnich idaju

1. Osobni udaje se uchovédvaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k uéelu jejich
zpracovAani.

2. Pisemnosti a jiné hmotné nosice dat, které obsahuji osobnf tdaje, lze uchovivat pouze
v uzamykatelnych mistnostech.

3. Pisemnosti a jiné hmotné nosice dat, které obsahuji citlivé idaje, lze uchovévat pouze
v uzamykatelnych skiinich umisténych v uzamykatelnych mistnostech.

4. Uchovévat osobni tidaje v potitadi lze pouze:

e je-li piistup k uZivani poéitae, v jehoZ paméti jsou soubory obsahujici osobni
tidaje umistény, chranén heslem.

IX.
Povinnosti zaméstnancu pri zpracovani a zabezpeéeni osobnich ddaji

l. Zaméstnanec je povinen zpracovavat osobni idaje pouze zplsoby zpracovédni a v
rozsahu, ktery je spravcem stanoven.

2. Zamestnanec je povinen neumoZnit neopravnénym osobim seznamovat se s osobnimi
idaji. Za timto Géelem je zaméstnanec povinen zejména pii odchodu z pracovidté
dodrZovat tzv. pravidlo &istého stolu, tedy nenechdvat na stole dokumenty obsahujici
osobni ddaje a vypinat osobni poéitag.

3. Zaméstnanec je povinen zachovdvat mléenlivost o osobnich tdajich a o bezpe&nostnich
opatfenich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpeéeni osobnich tidaju.

X.
Zavéreénd ustanoveni

1. Tuto smérnici schvilila Rada obce St&pankovice usnesenim & 18/3/2018 ze dne
22.11.2018

2. Ochrana osobnich udajt, kterd se doposud u zaméstnavatele uskuteéiiovala, se uvede
do souladu s touto smérnici do 1 mésice ode dne 1i¢innosti té€to smérnice.

3. Tato smérnice nabyv4 tic¢innosti 23.11.2018

Ve Stépankovicich dne 23.11.2018 Jaromir Nevfela starosta obce



