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Rada obce Stépankovice vydava v souladu s § 102 zakona & 128/2000 Sb., o obcich v
platném znéni, jako vnitini predpis Smémici ,,Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim*
(dale jen pravidla):

. 1.
Uvod

Tato pravidla upravuji organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zédkona €. 106/1999 Sb.
o svobodném pfistupu k informacim (dale jen zékon) v podminkach Obecniho tfadu ve
Stepankovicich. Jejich cilem neni duplicitni citace vybranych ustanoveni zikona, ale
sjednoceni postupu zaméstnancti obecniho ufadu a organh obce pii jejich aplikaci.

2.
Zverejitovani informaci (obsah)

Obec Stépankovice (dale jen obec) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona je povinna

zveiejiiovat dle § 5 zdkona tyto informace:

2.1 informace o obci jako pravnicke osobé (viz. ptiloha €. 1),

2.2 moZnosti podavani opravnych prostiedki proti rozhodovéani obecniho ufadu i organi
obce (viz pfiloha ¢. 2),

2.3 postup Giadu pii vyfizovani Zadosti (viz bod &. 6),

2.4 prehled nejdalezitejSich predpist (viz pfiloha €. 3),

2.5 sazebnik tihrad za poskytovani informaci (viz bod ¢&. 7),

2.6 vyroéni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendaini rok (viz bod €. 8).

Dalsimi informacemi, které obec dle § 5 odst. 4 zdkona zvetejiiuje, jsou vyinatky z usneseni ze
schiize rady obce a vyfatky z usneseni ze zaseddni zastupitelstva obce, platné obecné zdvazné
vyhlasky a pravidla, rozpocet obce na piisludny kalendaini rok, stfednédoba rozpottovy
vyhled. Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti orgdant obce a vedoucich
pracovnikt obecniho tfadu v ramci kompetenci vymezenych ziakonem o obcich.



3.
Zpiisob a rozsah zverejnéni informaci (formy)

Obec zveiejiuje informace témito zpiisoby:

3.1 na ufedni desce (vyvésnich skiiiikach) - usneseni orgdnl obce, obecné zdvazné
vyhlaska, rozpocet obce i dalsi informace pro ob¢any,

3.2 ve vlastnim informaénim zpravodaji — informace,

3.3 naobecnim ifadé - k nahlédnuti ptedpisy.

4.
Ochrana adaju

Zvetejiiovani a poskytovani nékterych daji muaze byt vylouéeno, piipadné omezeno. Déje se
tak jen za dodrZeni podminek stanovenych zakonem.

4.1, Ochrana utajovanych skutetnosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skuteénosti dle § 7 zdkona jsou povaZovéany
informace takto oznafené v seznamu utajovanych skutenosti. Za stanovenych a oznafeni
pfisluin€ho stupné utajeni v podminkach obecniho ufadu zodpovida dle § 2 odst. 9 zakona ¢&.
148/1998 Sb. v platném znéni starosta.

4.2, Ochrana osobnich udaja

Osobni udaje, které se nezverejiiuji, a ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob vedend v informaénich systémech dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. v platném znéni
(pfedevsim rodna ¢isla), informace vypovidajici o soukromi obcand a dalsi udaje, které by
mohly naruit privo na ochranu osobnosti, pfi¢emZ neni podstatné, zda se jedna o udaje
sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho fizeni.

4.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sdélené uchazedi o vefejné zakazky pfi podédvani nabidek v rameci viech zpisobu
zadavani dle ziakona €. 134/2016 Sb. v platném znéni jsou povaZovany za obchodni tajemstvi
pouze v tom piipadé, Ze je za obchodni tajemstvi uchazeéi v nabidkach vyslovné oznagi.

4.4. Ochrana adaji o majetkovych pomérech

Jako diivérné udaje o majetkovych pomérech ob&ani jsou povaZzovény zejména tidaje zjisténé
pfi vymahani nedoplatkii pfi exekuénim fizeni (sprava mistnich poplatki) a pfi fizeni o
poskytovani davek socidlni pé¢e. Rovnéz se nezvefejiiuji udaje uvedené Zadateli o pfidéleni
bytu do ndjmu dle pofadniku v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové potteby.

5.
Okruh vnitinich pokynii a persondlnich piredpisi

Za vnitini pokyny a personalni pfedpisy obecniho ufadu dle § 11 odst 1 pism. a) zdkona
106/1999 Sb. jsou zejména povazovany:

5.1  Pokyny pro inventarizaci majetku.

5.2  Stanoveni pau$ali cestovnich nahrad.

5.3  Podpisovy fad.

54  Spisovy fad.

5.5 Smeémice o obéhu doklad.

5.6  Pracovni ndplng.

5.7  Pravidla pro hospodareni s prostiedky socidlniho fondu.



6.
Povinnosti a postup pii vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji voleni zdstupci a zaméstnanci obecniho tifadu v

ramci své plsobnosti.

Pisemné& podané Zadosti (stejné tak podané i prostiednictvim elektronické posty) v souladu s §

14 zdkona 106/1999 Sb. jsou evidovany dle svého charakteru v podatelné obecniho afadu.

Zadosti jsou predany predstaviteliim obce, resp. pisluinym zaméstnanctim k vytizeni.

Vyfizeni Zadosti je moZné témito zpisoby:

6.1 poskytnuti informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu (o tom uéini
zameéstnanec zaznam),

6.2 odlozeni Zadosti - je-li Zadost netplnd nebo ji Zadatel pies vyzvu nedoplnil (o tom
vyhotovi zaméstnanec protokol),

6.3 odmitnutim Zidosti - pokud se Zadosti nevyhovi (pouze formou rozhodnuti s
naleZitostmi dle § 15 odst 2 zakona).

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 zakona odvolani, je vyfizeno témito zpiisoby:

6.4 sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v pienesené plisobnosti, postoupi je pfislusny
pracovnik piisluinému referatu Krajského ifadu Moravskoslezského kraje
v Ostraveé,

6.5 sméfuje-li odvoldni proti rozhodnuti v samostatné piisobnosti, ptedloZi je pracovnik k
rozhodnuti radé obce Stépankovice.

Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se fidi zvlaStni pravni dpravou (zdkon &.
123/1998 Sb. v platném znéni.

7.
Sazebnik uhrad

Zveftejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zdkladé
Zadosti (Gstni i pisemné) je provadéno za uhradu. Vysi thrady za poskytnuti informace se
stanovi dle sazebniku:

doba prace cena sluzby v K&
do 15 minut 0
kazdych dalsich i zapo&atych 15 minut 100,-

Prekroci-li kalkulovana vyse uhrady éastku 500,- K¢, je jeji vySe pied poskytnutim informace
sdélena Zadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho vyslovnym souhlasem s vysi thrady.
Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel v hotovosti do pokladny na obecnim iifadg,
nebo bezhotovostni platbou na 1éet obce.

Informace, jejiZz poskytnuti je spojeno s tthradou ndkladil, se poskytne aZz po prokazani této
uhrady.

Nezaplaceni nakladii ve stanovené lhuté se poklddd za nezdjem Zadatele o poskytnuti
informace. V téchto pfipadech se Zadost s uvedenim diivodu odloZi.

8. Zpracovani vyroéni zpravy

Vyroéni zpravu o &innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalenddini rok v
rozsahu dle § 18 zdkona zpracuje na zdklad& Gdajl z evidence vedené v podatelné obecniho



ufadu starosta a predloZi ji ke schvaleni obecni radé tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1.
bfezna bézného roku.
9.
PFistup k pfedpisum

Pfistup k pfedpisim obsaZenym ve sbirce zakonii je kaZzdému umozZnén v Gfednich hodinach
na obecnim 1ifadé, kde do nich miize kazdy nahlédnout.

Obecné zavazné vyhlasky obce a pravidla pfijatd organy obce jsou rovnéz k nahlédnuti na
obecnim tradé.

10.
Zavéretna ustanoveni

Koordinaci postupu dle pravidel zajist'uje starosta. Pfi feSeni neupravenych témito pravidly se
postupuje dle zakona a obecné platnych pfedpisi. _

Tato pravidla byla schvélena na schiizi rady obce Stépankovice dne 11.4. 2018 s u¢innosti od
1.5.2018.

Tato pravidla v celém rozsahu rudi pravidla schvalena radou obce dne 5.4. 2000.

11.
Prilohy

Piiloha &. 1 - Informace o Obci Stépankovice.

Priloha ¢. 2 - Podavéni opravnych prostfedkii proti rozhodnuti obecniho ifadu a organti obce.
Pfiloha &. 3 - Piehled nejdiileZit&jSich predpisil pro jednani a rozhodovani obce.

Piiloha ¢. 4 - Vzor "Vyrozuméni o odloZeni zadosti".

Priloha €. 5 - Vzor "Vyzva k thradé zadosti".

Ptiloha €. 6 - Vzor "Zaznam o vyfizeni Zidosti o poskytnuti informace ".

Ptiloha €. 7 - Vzor "Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o poskytnuti informace".

Ve Stépankovicich dne 'é 4'&7 £

Bernard Halfar
Starosta obce



Priloha &. 1
Informace o obci Stépinkovice

Obec Stépankovice (dale jen obec) vznikla jako Gizemni samospravna jednotka v souladu s § 1
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni ke dni 11. 11. 2000 a dle § 2 tohoto zdkona
vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahti vyplyvajici,
tedy je pravnickou osobou ve smyslu § 118 zakona &. 89/2012 Sb., obéanského zédkoniku, v
platném znéni, a to pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou.

Poslanim obce je zajiSténi vefejné spravy na svém uzemi, piipadné vykon stitni spravy v
izemnim obvodu, za podminek stanovenych zikony (viz zejména hlava sedma Ustavy CR,
hlava druh4 a tfeti zdkona o obcich).

Priloha ¢. 2
Podavani opravnych prostiedki proti rozhodnuti obecniho Gfadu a organi obee

1. Opravné prostiedky proti rozhodnuti obecniho 1ifadu

Opravné prostfedky se podavaji prostfednictvim obecniho ifadu, ktery napadené rozhodnuti
ve spravnim fizeni vydal, a to ve lhit¢ uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a za podminek
stanovenych v zakong, na jehoz zakladé bylo piisludné rozhodnuti vydano.

Proti opatfeni obecniho 1ufadu, které nema charakter rozhodnuti ve spravnim fizeni, nelze
podavat opravné prostfedky, ale je moZné uéinit podani, které dle obsahu projedna obecni
rada nebo starosta.

2. Opravné prostiedky proti rozhednuti orgdami obce

Opravné prosttedky proti rozhodnuti starosty, rady obce nebo komise k projednavani
piestupkil u¢inéné ve spravnim Fizeni, se poddvaji prostfednictvim podatelny obecniho tfadu,
a to ve lhit¢ uvedené v pouéeni tohoto rozhodnuti a za podminek stanovenych v zakoné, na
jehoz zakladé bylo piislu$né rozhodnuti vydano.

Proti opatfenim rady obce nebo zastupitelstva obce v samostatné i pfenesené piisobnosti, ktera
odporuji zakonu, lze kdykoli podat Gstné ¢&i pisemné ndvrh na pozastaveni vykonu tohoto
opatfeni.

Proti ostatnim tikon{im organi cbee opravné prostiedky nejsou.

3. Soudni prezkoum:ni

Doslo-li rozhodnutim obecniho Gfadu nebo orgini meésta ke zkraceni prav fyzické ¢&i
pravnické osoby, lze podat v souladu s § 247 a nasl. zakona &. 99/1963 Sb., ob¢anského
soudniho fadu, v platném znéni Zalobu k pfisiuinému obecnému soudu, piipadné v souladu s
&l. 87 odst. 1 pism. d) Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu.



Priloha ¢. 3
Piehled nejdileZitéjSich piredpisii pro jednini a rozhodovini obce

Mezi nejdilezit&ji predpisy, podle nichZ obec jedna a rozhoduje, patfi:

- zak. €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni)

- zék. €. 152/1994 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich

- zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad

- zdk. &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich

- zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

- vyhl. Ministersvta vnitra ¢. 326/2000 Sb., o zptisobu oznacovéni ulic a ostatnich verejnych
prostranstvi nazvy, o zplsobu pouZiti a umisténi éisel k oznadeni budov, o naleZitostech
ohldSeni o pfeéislovani budov a o postupu a oznamovéani pridéleni ¢isel a dokladech
potiebnych k pfidéleni cisel

- zak. &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

- zék ¢. 254/2001 Sb., o vodach

. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani a stavebnim ¥adu

. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech

. 133/1985 Sb., o pozamni ochrané

. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim postizenim

. 65/2017 Sb., o0 ochrané zdravi pied $kodlivymi uéinky navykovych latek

. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim

. 89/2012 Sb., obéansky zdkonik

- zak. ¢. 186/2016 Sb o hazardnich hrach

- naf. vlady CR¢. 343/2000 Sb., kterym se uréuji povéfené obecni ufady

- zék. & 561/2004 Sb., o predékolmrn, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném
vzdélévéni

- zak. €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

- zak. &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

- zak. &. 185/2001 Sb., o odpadech

- zdk. ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani

- zék. €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

- zak. &. 553/1991 Sb., o obecni policii

- zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

- zak. & 570/1991 Sb., o Zivnostenskych tifadech

- zak. €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpedeni
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- zdk. €. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny
- zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich adaju

- zak. €. 280/2009 Sb., datiovy tad

- zak. ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci

- zdk. €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

- zak. & 273/2008 Sb., o Policii Ceském republlky

- zak. &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu

- Nalez Ustavniho soudu & 231/2000 Sb., o nijemném z bytu a tuhradé za plneni
poskytovand s uzivanim bytu

- zak, & 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

- zdk. & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek



Priloha ¢. 4
Vyrozumeéni o odloZeni Zidosti

Sdélujeme Vam, Ze Vase Zadost doruéend dne ............. C.j. ... o poskytnuti informace ve
VECT cieiiiii e byla podle § 14 odst. 3 pism. b) zdkona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném ptistupu k informacim, odloZena, nebot’ poZadovana informace se nevztahuje k
piisobnosti Obce St&pankovice a Obecniho tifadu Stépankovice.

Doporuc¢ujeme Vam cobratitsena .................

Priloha &. 5
Vyzva k ahradé nakladu
K Vasi zadosti doru¢ené dne ......... o poskytnuti informace ve véci .......... sdélujeme, Ze
poZadovana informace Vam bude podle § 17 odst. 3 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, poskytnuta po tthradé nakladi ve vy§i............. Ke.

Néklady lze uhradit na ucet Obce Stépankovice ptipojenou slozenkou (variabilni symbol -
C.j. podané zadosti) nebo v hotovosti v pokladné Obecniho tifadu Stépankovice.

Pokud naklady nebudou uhrazeny ve Thité€ do ......coovvvvnnnnnin budeme mit za to, Ze o
poskytnuti informace jiz nemate zdjem a Vase Zadost bude bez dalsiho odlozena.

Priloha é&. 6
Ziznam o vyrizeni Zadosti o poskytnuti informace

Obecni vitad St&pankovice

Zadatel:

Predmét zadosti:

Z4dost podana dne:

Zadatel informovén o predpoklidanych nakladech ve vySi ............... dne:
Zaloha ve vydi .......... K¢ vyzadana dne:

Ziloha uhrazena dne:

Lhita pro poskytnuti informace prodlouzena dne ............ do....coveennnnn.
Kalkulované nakiady:

Koneé&na vy3e nahrady nakladu:

Néklady uhrazeny dne:

Zadost pro nezaplaceni odlozena dne:

Informace poskytnuta dne:

podpis odpovédného pracovnika



Priloha ¢. 7
Vzor rozhodnuti o zamitnuti Zidosti o poskytnuti informace

oznaceni piijemce rozhodnuti
(jméno a piijmeni, adresa
nazev, adresa)

Cj. Ve Stépankovicich dne ..............

Rozhodnuti

Obecni tfad ve Stépankovicich rozhodl takto:

Zadost o poskytnuti informace dorudend dne ............... se podle ustanoveni
............ zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pEistupu k informacim
zamita.

(Uvede se konkrétni ustanoveni, tzn. § 7, § 8 odst. 2, § 9 odst. 1, § 10, §11 odst. 1 pism. a), §
11 odst. 1 pism. b), § 11 odst. 2 pism. a), § 11 odst. 2 pism. b), § 11 odst. 2 pism. c), § 11
odst. 3, § 14 odst. 3 pism. a). JestliZe je zadost zamitana z vice zakonnych divodi, uvedou se
vechna piislusna ustanoveni).

Odivodn&ni:

(Uvede se odivodnéni kazdého omezeni priva na informace a jde-li o omezeni podle
zvlaStnich pfedpist, odkaZe se rovnéZ na piisludné ustanoveni takového piedpisu. Je icelné
pouzit analogicky ust. § 47 odst. 3 spravniho fadu a uvést, které skutenosti byly podkladem
rozhodnuti a jakymi avahami byl referat veden pii pouZiti pravniho pfedpisu, podle kterého
rozhodoval).

Pouéeni:

Proti tomuto rozhodnuti lze podat pisemn& odvolani ve lhité do 15 dnh od jeho doruceni k
................... prostfednictvim zdej$iho Obecniho utadu ve Stépankovicich (§ 16 odst. 1
zdkona ¢,. 106/1999 Sb.).

jméno, ptijmeni a funkce



