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Tato zédkladni pravidla postupti souvisejicich se zpracovanim osobnich tidaj&i osobami dle Cl.
1 jsou zpracovédna z diivodu ochrany osobnich tidaji fyzickych osob, které pfi své Cinnosti
vyuZivaji a pouZivaji osoby uvedené v Cl. 1.

CL1
Tato zdkladni pravidla jsou platnd a musf se jimi fidit:

Clenové zastupitelstva obce Stépankovice.

Clenové vybora ziizenych zastupitelstvem obce Stépankovice.
Clenové komisi zfizenych radou obce Stépankovice.

Clenové komise zi{zené starostou obce Stépankovice.

Zaméstnanci zafazeni do obecniho Giadu St&pankovice.
Zaméstnanci obecni knihovny.

Zaméstnanci Fitness-centra.

Zaméstnanci Sb&rmého dvora.

Zaméstnanci spravy obce, kteff ptichdzeji do styku s osobnimi tidaji.

AN CONIICTS Aty S

ClL.2

L. Rada obce Stépankovice usnesenim &. 18/4/2018 ze dne 22.11.2018 schvilila pravidla
postupt souvisejicich se zpracovdnim osobnich tidaji v samostatné a pfenesené piisobnosti
obce v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich ddaji a o volném
pohybu té&chto ddajii a o zrueni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
tidajii) —- GDPR.

2. Rada obce St&péankovice ukiida jednotlivym &lenfim zastupitelstva obce, aby pii plnénf
svych dkola zaji$t'ovali dodrZovéni téchto pravidel. Starostovi obce ukldda zajistit dodrzovani
téchto pravidel pfi zpracovani osobnich ddajii obecnfm tfadem a pfi plnéni smluv, jejichz
pfedmétem je zpracovéani osobnich ridajil.

CL3

1.  Obec zpracovavé osobni ddaje vyhradng v souladu s pravnimi diivody stanovenymi v €.
6 GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely zpracovén{ osobnich tdajit
adobu jejich zpracovdni eviduje obec pro jednotlivé agendy vzédznamech o &innostech
zpracovéni podle &l. 30 GDPR.

2. K osobnim tdajiim maj{ p¥{stup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni
svych kol a povinnosti pro obec a obecnf vfad. Tyto osoby zachovévaji o osobnich tdajich,
s nimiZ se seznamuji, mléenlivost.

3. V piipadech, kdy obec, popi. obecni fad hodld v souladu s GDPR zvefejnit osobni
tidaje, napiiklad ve zpravodaji obce nebo na internetovych strankdch, vidy predem posoudi
vhodnost a rozsah tohoto zvetejnéni.

Cl. 4
1. Obec, obecni tifad pfijim4 opatfeni k zabezpecen{ osobnich iidaj, a to zejména:

1.1 Zajist&ni ptitomnosti osoby uvedené v Cl. 1 v prostordch, kde jsou zpracovévany
osobni tdaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pifstupné jinym osobdm, popfipadé



uzamykéni listin s osobnimi tdaji, pokud osoba uvedend v Cl. 1 neni vtéto dobg
pritomna.

1.2 Uzamykéni prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni tdaje.

1.3 Ochranu pfistupu k vypocetni technice, jiZ se zpracovavaji osobni tdaje, vybaveni
vypocetni techniky individudlnimi  silnymi hesly a ochrana téchto hesel pfed
vyzrazenim.

1.4 Ochranu vypocetn{ techniky antivirovymi programy; to plati také pro prenosnd zaf{zeni,
pokud jsou pro né takové programy bé€Zné dostupné.

1.5 Dali vhodnd opatieni provddéna odpovédnou osobou pro ochranu pfenosné vypoéetni
techniky nebo pfenosnych dloZist' dat (napiiklad neustdly dohled, zam&eny piepravni
obal, folie na displeji, ifrovéni dat, osobni manipulace s tiloZi§tém pfi kopirovéni dat
do jiného piistroje).

1.6 Sifrovani souborii s vé&t$im mnoZstvim osobnich 1idajii nebo se snadno zneuZitelnymi
nebo citlivymi osobnimi ddaji v ptipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni
na sdilené tiloZist&.

1.7 Obec vede evidenci vypofetni techniky, tloZi§t' dat a programového vybaveni
pouZivanych ke zpracovéni osobnich tdaji. U pfenosné vypotetn{ techniky a dloZist
dat se eviduje téZ osoba odpovédné za vyuZivini pfenosného zafizen{ a za jeho ochranu
pfed neoprdvnénym pfistupem.

1.8 Ka#d4 osoba uvedena v Cl. 1 zajisti, aby vypotetni technika a tloZiit¥ dat, kterd
Jjsou v majetku obce, pouZivand ke zpracoviani  osobnich iidaji nebyla
vyuzZivana k soukromym déeliim.

2. Kazdy zaméstnanec, ktery je zairazen do obecniho ifadu, ktery obdrzel zaiizeni

pro uklidani osobniho certifikdtu (token) zajisti, Ze toto zaFizeni bylo vloZeno do

vypoéetni techniky pouze po dobu pfitomnosti zaméstnance v kanceldfi, ve které se
token nachazi.

3.  Obec vede evidenci kli¢l pouZivanych k uzamykdn{ jednotlivych mistnosti s osobnimi

udaji a uzamykan{ prostor, v nichZ se zpracovavaji osobni iidaje.

4, Obec dbd na fddné plnéni povinnosti podle ptedpisii upravujicich spisovou sluZbu

a archivnictvi, zejména vé&as a fddné provadi skartacni fizeni.

CL5

1. Obec zfizuje funkci povéfence pro ochranu osobnich udaji (ddle jen ,,povéienec™).

Povéfenec plni povinnosti podle €l. 37 aZ 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym

dokumentem upravujicim vzdjemnd prdva a povinnosti obce a povéfence.

2. Obec ddle:

2.1 Vede zdznamy o &innostech zpracovani podle él. 30 GDPR,

2.2 Zaji3t'uje informovini subjektil \idajii podle ¢€l. 13 a 14 GDPR,

2.3 Napliiuje prava subjekti 1idajd, zejména prdva na pfistup k ddajim podle &l. 15 GDPR
a préva na opravu podie &l. 16 GDPR.

2.4 Provadi ohlaovéni a ozndmeni poruSeni zabezpeceni osobnich idaji podle ¢l. 33 a 34
GDPR.

3. Navrhy zdznami, informaci, vyfizeni Zddosti a ohldSeni a ozndmen{ podle odstavce 2

zpracovév4 povéienec,

4, Obec poskytuje povéfenci potiebnou souginnost.



CLé6

L. Obec vede evidenci opatfen{ podle €l. 3, evidenci pfipadnych souhlasi se zpracovdnim

osobnich 1idaji a evidenci piipadil poruSeni zabezpe&eni osobnich udajt.
2t Obec pravidelng, nejméné jednou roéné vyhodnocuje plnénf pravidel ochrany osobnich

tidaji a pfijimd opatfeni k ndpravé. Vyhodnoceni zpracovaiva povéienec za soutinnosti obce.

Jaromir Neviela — starosta obce

Sy

Ve Stépdnkovicich dne 23.11.2018



