Méd OBEC DOBROSLAVICE

2/ Obecni ufad, Slezska 260/3A, 747 94 Dobroslavice

VYHLASENI VEREJNE VYZVY K PRIHLASENI UCHAZECU

V souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celki a o zméné nékterych zdkonl, vplatném znéni (dale jen zakon), vyhlasuje dne
31.1.2024

Vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista: samostatna ucetni/samostatny ucetni
Misto vykonu prace: Obecni uFad Dobroslavice, Slezska 260/3A, 747 94 Dobroslavice.

Platové zafazeni: platova tfida 8 — 10, v zavislosti na vzdélani a praxi, podle zdkona
¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace a nafizeni vlady ¢ 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisa, osobni ohodnoceni.

Pfedpokladany termin nastupu: 1. 6. 2024
Charakteristika vykonavané ¢innosti:

- Kompletni vedeni podvojného ucetnictvi obce, majetkova evidence, tvorba a sprava
rozpoctu a financovani, véetné rozpoctovych opatieni

- Platebni a zG¢tovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finanénich prostiredku

- Vytvareni ucetnich vykaz(, reportl a statistik

- Vedeni samostatné ucetni evidence pfi ¢erpani dotaci

- Zpracovani podkladl pro jednani zastupitelstva

- Vedeni elektronické spisové sluzby

- Mazdova a personalni agenda

- Vidimace a legalizace

Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych pravnich predpisech v platném znéni,
zejména:
- Zéakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
- Zdkon ¢. 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakon(
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- Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctul

- Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

- Vyhlaska &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 531/1991
Sb., pro nékteré ucetni jednotky

- Ceské ugetni standardy

- Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

POZADAVKY:
Dosazené vzdélani: USO nebo VS vzdélani ekonomického nebo pFibuzného sméru
Dalsi pozadavky:

- Znalosti voblasti uéetnictvi, vyhodou minimalné 3 let praxe v oblasti ucetnictvi,
vyhodou jsou zkusenosti s ucetnictvim tzemnich samospravnych celkd.

- Velmi dobra znalosti prace MS Office a digitalni komunikace

- Znalost ucetniho programu Gordic

- Osvédéeni o zkousce odborné zplsobilosti k vykonu statni spravy vyhodou

- Schopnost samostatné prace, organizatni schopnosti, peclivost a zodpovédnost,
ochota se déle vzdélavat, schopnost prace v tymu, komunikacni dovednosti

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou na 3 mésice
Pracovni Gvazek: 40 hodin tydné

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika stanovi § 4 zdkona
¢.312/2002 Sb.:

Pracovni ¢innost mGze vykondvat fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma v CR trvaly pobyt, doséhla
véku 18 let, je zplsobild k pravnim ukonim, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk.

NaleZitosti podani pisemné prihlasky:

- Jméno, prijmeni a titul

- Misto trvalého pobytu

- Datum a misto narozeni

- Statni pfislusnost

- Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu k povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

- Datum a podpis

K pfihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:

- Profesni Zivotopis (udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech,
dovednostech, Gdaje o Uspé&sné absolvovanych $kolenich a kurzech)
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- Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicl

- Ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosaieném vzdélani

- Dalsi doklady, které se tykaji odborné zplsobilosti uchazece
- Kontaktni spojeni

- Podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladi pro pfihldsku do vybérového Fizeni
ddvdm ve smyslu zdkona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovadni (jméno, pfijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis).

Lhata, zpisob a misto doruceni prihlasek:

Pfihladku s pFilohami doruéte do 21. 2. 2024. do 12.00 hod. osobné& nebo po3tou na Obecni
urad Dobroslavice, Slezska 260/3A, 747 94 Dobroslavice.

Obélku oznaéte slovy ,Neotvirat, vefejnd vyzva — Gicetni”.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.

V Dobroslavicich dne 31. 1. 2024

PhDr. Hana Bliznakova
starostka obce
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